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Lubuskie

Warte zachodu

Wspolpraca Samorzadu Wojewoddztwa Lubuskiego z NGO zostata zapisana
w dokumencie ,,Program wspolpracy Wojewodztwa Lubuskiego

z organizacjami pozarzadowymi w 2019 roku” przyjety uchwalg Sejmiku
nr L/798/18 z dn. 29 pazdziernika 2018r.

-Program realizowany jest od 1 stycznia do 31 grudnia 2019 roku

-w Programie na 2019 rok ujeto na realizacje zadann publicznych przez organizacje
pozarzadowe Srodki w wysokosci 5 767 920 zi,

-priorytetowe zadania publiczne o charakterze regionalnym, ponadregionalnym
i miedzynarodowym beda realizowane w obszarach: pomocy spolecznej, wspierania
rodziny i systemu pieczy zastepczej, promocji wojewddztwa, ochrony i promocji
zdrowia, dzialalno$ci na rzecz oséb niepelnosprawnych, edukacji, kultury, kultury
fizycznej, turystyki regionalnej, integracji europejskiej, przeciwdzialania uzaleznieniom
i patologiom spotecznym,

-nowe zadania realizowane w 2018 1. to: Lubuskie Inicjatywy Senioralne,
Lubuska Odnowa Wsi i Lubuskie Niepodleglosciowe Inicjatywy Mlodziezowe.




LubusRkie

Warte zachodu

ZOSTALY OGLOSZONE NASTEPUJACE KONKUSY:

POMOC SPOLECZNA
Termin naboru wnioskéw: 23 stycznia - 13 luty br.
Wysokos¢ srodkow: 60 000 zt

WSPIERANIE RODZINY | SYSTEMU PIECZY ZASTEPCZEJ
Termin naboru wnioskéw: 23 stycznia - 13 luty br.
Wysokos¢ srodkow: 35 000 zt

PRZECIWDZIALANIE NARKOMANII

Termin naboru wnioskéw: 23 stycznia - 13 luty br.
Wysokos¢ srodkow: 75 000 zt

Realizator konkursu:
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
w Zielonej Gorze




LubusRkie

Warte zachodu

REHABILITACJA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH

Termin naboru wnioskéw: 23 stycznia - 13 luty br.
Wysokos¢ srodkow: 36 000 zt

IT Konkurs - marzec/maj 2019 r.
Wysokos¢ srodkow: 350 000 zt

Realizator konkursu:
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
w Zielonej Gorze
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PROMOCJA WOJEWODZTWA

Termin naboru wnioskéw: 16 stycznia - 7 luty br.
Wysokos¢ srodkow: 200 000 zt

Realizator konkursu:
Departament Przedsiebiorczosci i Strategii Marki UMWL
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KULTURA

Termin naboru wnioskéw: 23 stycznia - 13 luty br.
Wysokosé srodkow: 110 000 zt

OCHRONA ZABYTKOW 950 000 z! - nabér wnioskéw zgodnie z uchwata Sejmiku
Wojewddztwa Lub. do 31 stycznia.

KULTURA FIZYCZNA

Konkurs w trakcie oceny ( XII2018r. / I120191.)
Wysokos¢ srodkow: 1 662 000 zt
Planowany termin rozstrzygniecia 26 luty br.

Realizator konkursu:
Departament Infrastruktury Spotecznej UMWL
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TURYSTYKA REGIONALNA

Termin naboru wnioskéw: 23 stycznia - 13 luty br.
Wysokosé¢ srodkow: 45 125 zt

PRZECIWDZIALANIE ALKOHOLIZMOWI

Termin naboru wnioskéw: 23 stycznia - 13 luty br.
Wysokos¢ srodkow: 130 000 zt

Realizator konkursu:
Departament Infrastruktury Spotecznej UMWL
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Tryb pozakonkursowy , zgodnie z art. 19 a ustawy z dnia 23 kwietnia
2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Wysokos¢ srodkow:

50 000 zt - Ochrona i promocja zdrowia

50 000 z! - Integracja europejska
20 000 zt - Edukacja

Dodatkowe srodki finansowe na ,,male granty” moga pochodzi¢ z
niewykorzystanych dotacji przyznanych w trybie konkursowym.
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Lubuskie Obywatelskie Inicjatywy
Mtodziezowe - 920 000 z1

Termin naboru wnioskéw: do 13 marca br.
Wysokos¢ srodkow: 920 000 zt

Dziedzictwo kultury

Termin naboru wnioskow: do 14 marca br.

Wysokos¢ srodkow: 200 000 zt

Realizator konkursu:
Departament Przedsiebiorczosci i Strategii Marki UMWL
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Lubuskie Inicjatywy Senioralne

Termin naboru wnioskéw: do 20 marca br.
Wysokos¢ srodkow: 380 000 zt

Lubuska Odnowa Wsi
Termin konkursu: kwiecien 2019r.
Wysokos¢ srodkow: 900 000 zt
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Strona internetowa www.lubuskie.pl - zaktadka NGO

(— > C @ @ lubuskiepl s @ || Q Szukg Lo =

£} Czesto odwiedzane Zimbra: Skrzynka odbi...

Lubustie URZAD ~ ZARZAD SEJMIK FUNDUSZE UE ~ STRATEGIE REGION ~ Q
Zapraszamy do zapoznania sie z zadaniami i kompetencjami Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego. Sprawdz jakie sprawy mozesz zatatwic w naszym
Urzedzie.
Zainwestuj w Lubuskiem Zdrowie Promocja
E Transport A Infrastruktura ﬂ Biuro Projektéw Wtasnych
294 Rozwdj Regionu NGO Sport

* NGO informuje
» Aktualne konkursy dla NGO
® Tryb pozakonkursowy (mate granty)
* Program wspdtpracy dla NGO
* Kontakty do Urzedu Marszatkowskiego (obszary wsparcia)
* Rada Dziatalnosci Pozytku Publicznego Wojewddztwa Lubuskiego

Turystyka Edukacja i kultura Wspotpraca zagraniczna

Zezwolenia Mtodziez Interreg

Wsparcie Lubuskiej Turystyki ﬂ Wydziat zamiejscowy w Gorzowie Srodowisko


http://www.lubuskie.pl/
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Nowe rozporzadzenia do ustawy o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, obowigzujace od 1 marca 2019 r.:

Rozporzadzenie Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie

uproszczonego wzoru oferty i uproszczonego wzoru sprawozdania
z realizacji zadania (Dz.U. 2018 r. poz. 2055),

Rozporzadzenie Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert
i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan

publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan
(Dz. U. 2018 r. poz. 2057).




Zatacznid do razporzadeania
Przswodniczacega Komilslu do spraw Pazyliu
Putiicznaga zdnia 24 paddelamiia 2015 r.(paz. 2055)

Zataezniknr

WZOR

UPROSZCZOMA OFERTA REALIZACIH ZADANIA PUBLICZNEGO

POUCZENIE co do sposobuwypetniania oferty:

Oferte naleiy wypeinic wylgcznie wbistych pustych polach, zgodnie 2 instrukcjami umieszczonymi przy poszaczegdingch polach
oraz w przypisach.
Zzmznaczenie gwixzdka, np
pravidiows. Preyldad: .po

l. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej,
do ktorego jest adresowana oferta

2. Rodzaj zadania publicznego®'

Il. Dane oferental-tow)

1. Narwa oferental-tgw). forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub innej ewidencji, adres siedziby, strana
www, adres do korespondenciji, adres e-mail, numer telefonu

2. Dane osoby upowainione | do sktadania
wyjasnien dotyczacych oferty [np. imig i nazwisko,
numer telefony, adres pocrty elektroniczne])

Il. Zakres rzeczowy zadania publicznego

1. Tytut zadania publicznego

Data Data
2. Termin realizacji zadania publicznego®! — ciz sakofczanis

3. Syntetyczny opis zadania {wraz ze wskazaniem miejsca jego realizacji)

Rodzaj zadania zawiera sig w zakresie zadan okreslonych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 deiatalnoéci pozythu
publicznego i o wolontariacie (Dz. U, z 2018 r. poz. 450, z poEn. zm. ).
Termin realizacji zadania nie moze by< duzszy nik S0 dni.




4. Opis zaktadanych rezultatow realizacji zadania publicznego

Planowa iom osiggnied . . ; = = o
rerultaty rezurrv w [wa E 5oa Sposch monitorowania r\ezulta‘lmn:f Zrodio
| ) informacji o osiagnieciu wshkatnika

5. Kratka charakterystyka Oferenta, jego doswiadczenia w realizacji dziatan planowanych w ofercie oraz zasobdw, ktdre beds
wiykorzystane w realizacji zadania

V. Szacunkowa kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego
e

Lp. Rodzaj kosztu Wartosc I dotacji Zinnych
PLN Fradet

Koszt 1
Koszt 2
Koszt 3
Koszt 4
. Koszt &
Sumawszystkich kosztow rezlizadgizadania

(L1 I REY ] e

V. Oswiadczenia
Oswiadczamf-my], 2=

1} proponowane zadanie publiczne bedrie realizowans wylgcznie w zakresie dristalnodc poiytku publiczrego
oferental-tow);

2} pobisranie swiadczen pisniginych bedrie sis odbywad wylgceznie w ramach prowadrone] odptatne] deiatalnosc podythu
publicznego;

3} oferent* / oferenc* sktadajgcy ninigjszg oferte niz zalega[-j3)* / zalega(-ja|* z optacaniem naleinod ¢ tytutu zobowigmn
podatkowych;

4} oferent* [ oferenci* sktadajgcy niniejszg oferts nie zalegal-ja)* / zalegal-ja|* z optacaniem naleinosci z tytutu skiadek na

ubszpisczenia spoteczng;

} dane zawarts w czgéci || niniejszej oferty 53 zgodne 2 Krajowym Rejestrem Sgdowym®* J inng whasciwg ewidencig*;

} wszystkizs informacje podane w ofercie oraz zatgcenikach =3 zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktyczmym;

w zakresie rwigzamym ze skiadaniem ofert, w tym z gromadezeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych

osobowych, a takie wprowadzaniem ich do systemow informatyczmych, osoby, ktorych dotyczg te dane, thofyly stosowne

oswiadczenia zgodnie z preepisami o ochronie danych osobowych.

{podpis osoby upowainione] lub podpisy
osob upowainionych do skizdania oswiadczen
weoli wimizniu oferantaw



“Eaazma o rzporzaana
Preewodriczacega Kamisy
40 Sraw oy Pumlcaga
Z dnia 24 patdriamnika 2015 rpa. 2037

Zalaczniknrl
WZOR

OFERTA REALIZAC] ZADANIA PUBLICZNEGD® /
OFERTA WSPOLMA REALIZACIH ZADANIA PUBLICZNEGO®,
O KTORE! MOWA W ART. 14 UST. 1% / 2* USTAWY Z DNIA 24 KWIETMIA 2003 R.
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZMNEGO | O WOLONTARIACIE
(DZ.U.Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)

POUCZENIE co do sposobu wypeiniania oferty:

Oferte naley wypeinic wylgcznie w bistych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi prey poszczegdinych polach lub w
Fmvpua\:h

W przypadku pal, kidre niz dotyczs danej oferty, naleiy wpisac .nie dotyczy™ lub przekreshic pole.

rta realizac)i zodania publicznags® A= wepdina realizac) 2adania publicnegs ™, hzn::za,.z- n:l-zwskr-slu:
=o® iDEes z

Zznaczenie ", np.. [Ofs
pozostawic prawidiows. Preykded: ,Oferta realizac) zadania publicznego & Laaes

nizwizscing odpowied
Fublimasgss”.

l. Podstawowe informacje o zioZonej ofercie

1. Organ administracji publicznej,
do ktdrego jest adresowana oferta

2. Rodzaj zadania publicznego®'

Il. Dane oferenta-tow)

1. Narwa oferental-tdw). forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub innej ewidencji, adres siedziby, strona
www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

2. Dane osoby upowainionej do sktadania
wyjasnien dotyczacych oferty [np. imis i nazwisko,
numer telefonu, adres pocrty elektronicznej)

lll. Opis zadania

1. Tytut zadania publicznego

¥ wwypetnic jedynie w prrypadku, gdy oferta zostata tlofona w zwigzkuy z ogloszonym przer organ otwartym konkursemofert
Malety wskazad rodzaj zadania, o ktorym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy 2 dnia 24 kwietnia 2003 r. o driatalnosc

potytku publicznego i o wolontariacie, wynikajgoy z ogloszenia o otwartym konkursie ofert.



2. Termin realizacji zadania publicznego

Data
rozpoCzecia

Data
zzkonczenia

3. Syntetyczny opis zadania [naleiy wskazac i opisac: miejsce realizacji zadania, grupe docelowsa, sposob rozwizzywania jej
problemawjzaspokajania potrze b, komplemantarnost z innymi dziztaniami podejmowanymi przez organizacje lubinne podmioty|

4, Plan i harmenogram dziatan na rok e,
[nalezy wymienic | opisad w porzadku logicnym wszystkie planowane w ofercie dziztania oraz okreslicich uczestnikowi mizjsce
ich realizacji)

Lp.

Mazwa dziatania

Opis

Grupa docelowa

Planowany
termin
realizacji

ZLakres dziatania realizowany
przez podmiot niebedscy strong
umaowy?!

5. Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego
[naledy opisad:
co bedzie bezposrednim efektem (materialne , produkty” lub , ustugi” zrealizowane na reecz uczestnikow zadania)

1)

2)
3)

rezlizacji oferty?

jakazmiana spotecznazostanie osizgnista poprzez reslizacje zadania?

czy przewidywane jestwykorzystanie rezultatowosiagnietych w trakde realizacji ofertyw dalszych dziztaniach

organizacji? — trwafosc rezultatow zadania)

* Dotyczy zakresu driatania tej coesd zadania, ktora bedzie realizowana przez podmiot niebedgcy strong umowy, o ktorym
mowa wart. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o deiatalnoéc pozytku publicznego i o wolontariacie.




6. Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania publienego®'
Planowany poziom osiggniecs
Mazwa rezultatu rezultatow [wartosc
docelowa)

Sposob monitorowania rezultatdw [ Zradio
infarmacji o osiggnieciu wskainika

IV. Charakterystyka oferenta
&
1. Informacja o wczesniejszej dziatalnosci oferenta, w szczegdlnosci w zakresie, ktdrego dotyczy zadanie publiczne

2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktore beda wykorzystane do realizacji zadania

V. Kalkulacja preewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego

* Organ woghoszeniu o otwartym konkursie ofert mode odstapic od wymogw skiadania dodatkowych informacji dotyczacych
rezultatow w realizacji zadania publicznego, jezeli rodzaj zadania uniemotiivia ich ckreslenie.



V.A Zestawienie kosztow realizacjizadania
[w sekcji V-A nalezy skalkulowadi zamiescic wszystkie koszty realizacji zadania niezaleinie od zrodta finansowania wskazanego

w sekcji V-B)
Wartosc [PLM|
L Rodzaj koszt Rodzaj | ., KD:: Liczha snos [P
P 23] lasztu miary Ie 'E:LN]‘“""" jednostek Razem Rok 1 Rok 2 Rok 3%
1 Koszty realizacji dziatan
1.1 Dziatanie 1
l.1.1 Kozztl
L.1.2. Koszt2
1.2 Driatanie 2
l.2.1 Koszt 1l
.22 Koszt2
1.3 Driatanie 3
1.3.1. Koszt 1
1.3.2. Koszt2
suma kosztow realizac)i zadania
1. Koszty administracyjne
1.1 Koszt 1
L2, Koszt2
Suma kosrtow administracyjmych
Suma wszysthkich kosztow realizacji zadania
V.B Zrodta finansowania kosstow realizacji zadania
Lp. Zrodto finansowania kosztow realizacji zadania Wartosc [PLM] dziat [3]
1. Suma wszystkich kosztow realizacjizadania 100
2. Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty
3. Whtad whasny®!
3.1, | Wkiad wiasny finansowy
3.2, | Wkiad wizsny niefinansowy [osobowyi rzeczowy)
4. Swiadczenia pienigine od odbiorcdw zadania
V.C Podziat kosztdw realizacji zadania pomiedzy oferentdw®
Lp. | Zrddto finansowania kosztow realizacji zadania Wartosc [PLN]
Razem Rok1 Rok 2 Rok 37!
1. Oferent 1
2. Oferent 2
E Cferent 3
Suma wszystkich kosztow realizacjizadania

Vl. Inne informacje

Deklaracja o zamiarze cdptatnego lub niecdptatnego wykonania zadania publicnego.

Dziatania, ktdre w ramach realizacji zadania publiznego bedg wykonywac poszczegdlni oferenci oraz sposdb ich
reprezentacji wobec organu administracji publiczne —w przypadku ofe ity wspdlnej.
Inne dziatania, ktore mogg mied znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnaszgce siz do kalkulagji przewidywanych

kosztdw oraz oswiadczen zawartych w sekcji VI

* Tabele nalety rozszeryt w przypadku realizacji oferty w dhuiszym okresie.

*suma pdl3.1.i3.2
= sekeje V.C nalefy uzupetnic w przypadku oferty wepdine;.

" Tabele naledy rozszerry w przypadku realizacji oferty w dhuiszym okresie.




Vil Oswiadczenia
Oswiadczam|-my], Ze:

1} proponowane zadanie publicne bedrie realizowane wytgconie w zakresie deisfalnosci pofytku publicznego

oferental-towl;

2} pobieranie swiadoen pienisznych bedrie sie odbywad wytgcznie w ramach prowadzone odptatnej driatalnosc pozythu
publicznego;

3} oferent* / oferenc* sktadajacy ninisjszg oferts nie zalegal-ig)* / zalegal-i3)* = optacaniemnaleinosc 2 tytuhy zobowigzmn
podathowych;

4} ofzrent* / oferenc* skiadajgoy ninigjszg oferts nie zalegal-jg|* / zalezal-ia)* z optacaniem naleinodc z tytute skiadek na
ubezpieczenia spoteczne;

5} dane zawarte w czesc || niniejsze] oferty 53 zgodne 7 Krajowym Rejestrem Sgdowym®* / wiasciwg ewidencja*;

&) wsrystkie informacje podane w ofercie oraz zatgcenikach =3 zzodne z aktualmym  stanem  prawnym
i faktyczmym;

7) w zakresie zwigzamym z otwartym konkursem ofert, w  tym z gromadeeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, 3 takie wprowadzaniem ich do systemdw informatycznych, osoby, ktorych dotycg
te dane, sodyty stosowne céwiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych,

[ = USSR

{podpis osoby upowainione] lub podpisy
osdb upowainionych do skiadania oswiadczen
waoli wimizniu aferentow]




LubusRkie

Warte zachodu

Najczestsze btedy popelniane
przez organizacje pozarzadowe podczas

sporzadzania oferty i realizacji zadania publicznego:

- w ofercie
- w trakcie realizacji zadania
- w sprawozdaniu

- w dokumentach ksiegowo-finansowych
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Bledy w ofercie:

Formalne i merytoryczne:

brak skreslen i podpis6w os6b uprawnionych,

zasieg lokalny a nie regionalny,

nie wpisywanie sie w cele konkursu,

nie wykazanie innych srodkéw finansowych ani osobowych,
niewtasciwy rodzaj miar,

brak spojnosci opisu realizacji zadania z kosztorysem i harmonogramem
btedy rachunkowe,

zbyt dlugi okres trwania zadania i przekroczenie kwoty 10 tys. zt w

,maltym grancie”.
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Bledy w trakcie realizacji zadania i w sprawozdaniu:

-nierespektowanie termindw realizacji zadania publicznego
i termindéw ponoszenia wydatkow.

- Nie przestrzegania zapisoOw umowy dotyczacych procentowego
udziatu srodkow i wartosci wkltadu osobowego w stosunku do
otrzymanej kwoty dotacji. Naruszenie tych postanowienr uwaza

sie za pobranie dotacji w nadmiernej wysokosci.
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Organizacje nie spelniaja obowiazku informacyjnego
wynikajacego z zapisOw umowy.

- nie informuja dostatecznie nt. dofinansowania z budzetu
wojewodztwa.

- nie posiadaja materialow informacyjno - promocyjnych wydanych
w ramach przedmiotowego zadania, ktére zawieralyby informacje
o dofinansowaniu z budzetu Wojewddztwa Lubuskiego oraz logotypy
Wojewo6dztwa Lubuskiego.

Organizacje czesto nie wykonuja dokumentacji fotograficznej zadania
publicznego. Fotografie stanowia dowodd realizacji pewnych dziatan
w ramach zadania, dokumentuja obowigzek informacyjny, liczbe
uczestnikow itd.

Brakuje list obecnosci uczestnikoéw zadania, czesto liczba uczestnikow
zadania jest zdecydowanie mniejsza niz w ofercie.
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Przy korzystaniu przez organizacje w ramach zadania
publicznego z samochodow prywatnych do celow

stuzbowych:

- brakuje umoéw uzyczenia samochodu prywatnego

do celéw stuzbowych,

- karty przejazdu oraz uchwaly zarzadu organizacji pozarzadowych

dotyczacej wysokosci stawki za km przebiegu pojazdu.
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Ewidencja przebiegu pojazdu

Dane podmiotu
nr rejestracyjny pojazdu........ccceveeveereceeervenrvennen.
Pojemnosc silnika.......cooveeveeeeceiciceeece e

Nazwisko, imie, adres zamieszkania osoby uzywajgcej pojazd

Data wyjazdu Opis trasy (skad - | Cel wyjazdu Liczba Stawka za Wartosc
dokad) faktycznie 1km (5%6)
przejechanyc | przebiegu

h kilometrow
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(U131 Lo VTZ= T 4 | s
uzywania samochodu prywatnego do celéw stuzbowych

zZawarta W dniu .....ccceeeeeeveecveeecee e, Lo W eeteeeeteeeteeeereessseenseeseeeesneeesnneesreenes pomiedzy:

..................................................................................................... zwanym dalej Pracodawcg,

FEPIEZENTOWANYIM PIZEZ c.vviuviuiieieiestesteeeeees e esses st e st e stessestestestestestesteseessessessesnsaneansaneansansenes

A PANIG/PANEM .ottt ettt ettt a et e b e s e b bbb et s st st st s e bebebenrraes

zamieszkatg/YmM W ..o, S UL e , zwanym dalej Delegowanym.
§1

Pracodawca zleca odbycie podrozy stuzbowe]j prywatnym wtasnym/uzyczonym* samochodem osobowym
MATKiueeereieieece e Nr rejestracyjny e cvcceeeecveeee e
o pojemnosci silnika ................ cm?3zgodnie z poleceniem wyjazdu stuzbowego (delegacja)

§2
Za kazdy kilometr przebiegu Delegowany otrzyma zwrot kosztéw uzywania wtasnego samochodu
do celéw stuzbowych, wg stawek ustalonych w zarzgdzeniu .........ccccceeeeveeeeeecieece e, W sprawie
ustalenia wysokosci stawek za jeden kilometr przebiegu pojazdéw niebedacych wtasnoscig pracodawcy, a
uzywanych przez pracownikow do celow stuzbowych.

§3
llos¢ przebiegu kilometréw ustala sie na podstawie rzeczywistej jej liczby. Ewentualne odchylenia
od ilosci kilometréow wynikajgcych z mapy drogowej (dla najkrotszej drogi) powinny by¢ uzasadnione.
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§4
Rozliczenie kosztéw, o ktérych mowa w § 2, dokonywane jest na podstawie delegacji stuzbowej oraz o$wiadczenia,
ktorego wzoér okresla zatgcznik do umowy.
Wyptata naleznosci z tytutu kosztdw, o ktérych mowa w ust. 1, nastepuje razem z innymi naleznoS$ciami
wynikajgcymi z delegacji stuzbowej.

§5
Pracodawca nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzgdzone lub doznane przez Delegowanego
w zwigzku z uzytkowaniem wtasnego samochodu do celdw stuzbowych. Powyzsze nie narusza uprawnien
wynikajgcych z przepiséw o wypadkach przy pracy.

§6
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

§7
Umowa zostata sporzgdzona w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym jeden egzemplarz stanowigcy
zatacznik do delegacji stuzbowe;.

(Pracodawca) (podpis Delegowanego)
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W przypadku przekazania na realizacje zadania
publicznego wktadu osobowego o danej wartosci
organizacje nie dokumentuja tego faktu ani poprzez
podpisanie umowy wolontariackiej, ani oSwiadczen
wolontariuszy z rozpisang czasowo, godzinowo i
kwotowo stawka za 1 godzine pracy poszczegolnego
wolontariusza na rzecz przedmiotowego zadania
publicznego.




LubusRkie

Warte zachodu

POROZUMIENIE WOLONTARIACKANI ..cccceeeeeenn.
Zawarte w dniu .......... POMICAZY cevvreernnreennnrconnnnens sule o reprezentowang przez
....................................... - Prezesa

zwanym w dalszej cze¢$ci umowy ,,Zleceniodawca”
aPanem ..iciiiiiiiiiiiiiiiiiiiineiien , zamieszkatymw ................. ... zwanym w dalszej czgSci umowy
,,Wolontariuszem”.

1. Wolontariusz zobowigzuje si¢ do wykonania nastepujacych prac:
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4. Strony zgodnie oswiadczaja, ze niniejsza umowa obejmuje prace o charakterze wolontariackim, ktére maja
charakter bezptatny.
5. Wykonane prace wyceniono na kwote:

ilos¢ godz ..... x stawka za 1 godz-....... zZh= ... zt.
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6.Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do zwrotu Wolontariuszowi wydatkow, ktére ten ponidst w celu
nalezytego wykonania §wiadczenia, w tym koszty podrézy stuzbowych i diet na zasadach wynikajacych
z odrebnych przepiséw..

7.Wolontariuszowi przystuguje zaopatrzenie z tytutu wypadku przy wykonaniu prac wymienionych

w pkt 1 umowy, na zasadach wynikajacych z odrebnych przepisow.

8. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

9.W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowaq maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego
oraz Ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

10.Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zleceniodawca Wolontariusz
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OSWIADCZENIE WOLONTARIUSZA

Ja nizej podpisany o$wiadczam, ze w okresie od ............... do
................................. wykonalemnarzecz ........................................ nastepujace
PLACE. ..ttt ettt

w ramach projektu..........coooiiii i

Szacunkowa warto$¢ pracy:

Podpis wolontariusza

Potwierdzenie wykonania pracy wolontariackie;.

Podpis przedstawiciela stowarzyszenia
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Bledy w dokumentach ksiegowo-finansowych

Brak wyodrebnionej ewidencji ksiegowej zadania publicznego
zgodnie z umowaq o wsparcie realizacji zadania publicznego
pomiedzy Wojewodztwem Lubuskim a Wnioskodawca.

Obowiazek prowadzenia ksiegowosci wynika z ustawy o rachunkowosci

oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 15 listopada 2001 r.

w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci dla niektérych jednostek

niebedacych spétkami handlowymi, nieprowadzacych dziatalnosci

gospodarczej

-ksiegowo0§¢ ta powinna by¢ prowadzona w okresie sprawozdawczym,
tj. na biezaco.

-na dokumentach finansowych powinny znalez¢ si¢ takze adnotacje
ksiegowe (dekretacje).
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Dekretacje zawieraja:

-numer dokumentu z ksigg rachunkowych,
-numer kont z planu kont,
-niekiedy takze date zatwierdzenia lub zaksiegowania dokumentu.

Ponadto dokumenty finansowe musza by¢ zaksiegowane w taki sposob, by
mozliwa byla , identyfikacja poszczeg6lnych operacji ksiegowych”. Nie
oznacza to obowigzku prowadzenia osobnego konta do obstugi projektu,
lecz ksiegowego wyodrebnienia w dokumentacji i ewidencji.

Obowiazek przechowywania dokumentéw ksiegowych zwiazanych z
realizacja zadania publicznego wynosi 5 lat, liczac od poczatku roku
nastepnego.
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Wystawienie dokumentu ksiegowego oraz zaplata za niego
nastapita przed terminem obowigzywania umowy lub po

okresie obowigzywania umowy.

Pochodne od umow o dzieto, umow zlecenie dotyczacych
wyplaty wynagrodzenia osobowego w ramach zadania
publicznego sa optacane czesto po terminie obowigzywania

UmMowy.
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Wazne jest to, ze wedlug ustawy dokumenty finansowe

powinny by¢:

- rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem
operacji gospodarczej, ktéra dokumentuja,

- kompletne, zawierajace co najmniej dane okreslone w art.
21 ustawy od rachunkowosci

- wolne od btedéw rachunkowych.




Lubuskie

Warte zachodu

Opis kazdej faktury (rachunku) powinien:

-by¢ opatrzony pieczecig organizacji pozarzadowej lub podmiotu,
o ktéorym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

-zawierac¢ sporzadzony w sposob trwaly opis zawierajacy informacje:
z jakich srodkéw wydatkowana kwota zostala pokryta oraz jakie byto
przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug lub innego rodzaju
oplaconej naleznosci,

-informacja powinna by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za
sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji lub podmiotu.
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OPIS DOKUMENTOW FINANSOWYCH

Opis dokumentoéw ksiegowych powinien by¢ sporzadzony w sposéb trwaty tzn.
sporzadzony na odwrocie rachunku/faktury.

1. Opis jakiego zadania rachunek / faktura dotyczy, z adnotacja:

Wydatek zostat zrealizowany w ramach zadania publicznego pn ,,..ccccceeveeeecreneercnnenes " (zgodnie z umowa z
Wojewddztwem Lubuskim nr ....... zdnia.....r.)

Rodzaj kosztu z kosztorysu: ............... (nr poz. ............. )

Wysokos¢ kwoty kwalifikowanej w ramach zadania, pokrytej z dotacji: ..ccceevveeeeeveveeeveeeeeeeeeen.

Kwote w wysokosci ..................... pokryto ze sSrodkéw Samorzadu Wojewddztwa Lubuskiego

Kwote w wysokosci.................. pokryto ze Srodkédw wtasnych

Kwote w wysokosci................. pokryto ze sSrodkdw z innych zrédet

Podatek VAT jest/nie jest kosztem*
* niepotrzebne przekresli¢ (nalezy wskazywad czy podatek VAT jest kosztem dla oferenta)

Data.......ccceeuee Podpis osoby odpowiedzialnej za zadanie
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2. Opis merytoryczny, ktéry winien zawierac:
informacje jakie byto przeznaczenie zakupionej ustugi, towaru lub innego rodzaju optacone;j
naleznosci

Data............... Podpis osoby odpowiedzialnej za zadanie publiczne
3. Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym.
Data ............... Podpis osoby odpowiedzialnej za zadanie publiczne

4. Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym.

Data ............... Podpis osoby odpowiedzialnej za finanse

5. Zatwierdzono do wyptaty kwote: ................ zt

Data ....ceceuee. Gtéwny Ksiegowy Dyrektor / Prezes
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7. Dekretacja ksiegowa

................. pieczatka imienna i funkcja lub
czytelny podpis osoby dokonujacej
wpisu do ewidencji ksiegowej
Zaptacono gotowka/przelewem

Nr z dziennika
ksiegowego

8. Adnotacja: Przy realizacji umowy stosowano/nie stosowano” zasady ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. Prawo zamowien publicznych ((Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.).
" niepotrzebne przekresli¢

Data ....ccovvenens Podpis osoby sktadajacej oswiadczenie

9. Jezeli rozliczane sg delegacje sedziowskie, umowy zlecenia, umowy o dzieto, to nalezy dodatkowo
zamiesci¢ adnotacje:

Podatek odprowadzono do Urzedu Skarbowego w dniu .................

Sktadke (nalezy okresli¢ jaka) odprowadzono do ZUS w dniu ..................
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DZIEKUJE ZA UWAGE
Bogustaw Zaraza

Zielona Gora, marzec 2019 r.




